UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAI SON Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 06/KH-UBND Tai Son, ngay 24 thang 02 nam 2021
KE HOACH

Kiém soat thii tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong giai quyet thi tuc hanh chinh xa Tai Son nam 2022

Cén ctr Nghi dinh 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu
vé kiém soat TTHC; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cta
Chinh phu vé stra d6i, bo sung mdt sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat TTHC; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 niam 2017 cta Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Cin clr Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh; Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 caa
Chinh phi1 vé thyc hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thi
tuc hanh chinh; Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truéng, Chil nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh pha vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s6 01/2020/TT-VPCP ngay 21 thang 10 nim 2020 cta Vin
phong Chinh phii quy dinh ché d6 bao cao dinh ky va quéan 1y, sir dung, khai thac
hé théng thong tin bao cdo clia Van phong Chinh phi;

Can ctr Ké hoach sé 25/KH-UBND ngay 29 thang 12 nim 2021 ctia UBND
x4 Tai Son vé cai cach hanh chinh nha nudc x3 Tai Son nam 2022; Ké hoach sb
44/KH-UBND ngay 23/02/2022 ctia UBND huyén Ti Ky kiém soat thu tuc hanh
chinh va thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong nam 2022 trén dia ban tinh
Hai Duong;

UBND x4 Tai Son xay dung ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh x& Tai
Son nam 2022, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- T chirc thyc hién day du, kip thoi, co hiéu qua cac nhiém vu cai cach tha
tuc hanh chinh; kiém soat thi tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



- Thyce hién nghiém tuc, dung quy dinh viéc cong khai, ra soat, don gian hoa
thu tuc hanh chinh; gop phan nang cao chi sé cai cach hanh chinh cap x4; chi sb
nang lyc canh tranh cap tinh, huyén nam 2022.

- Bao dam trién khai théng nhét, déng bo va hiéu qua co ché mét cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; tap trung viéc kién toan va ning
cao chat lugng hoat dong ciia Bo phan Mot ctra cép Xa.

2. Yéu ciu:

- N1 dung ké hoach dam bao toan dién, co trong tam, trong diém, trién khai
ké hoach dam bao dung tién do, kha thi va hiéu qua; khic phuc nhiing ton tai, han
ché ndm 2021.

- Xac dinh r0 trach nhiém, phan cong, phéi hop giira cac co quan chuyén
mon huyén va UBND céc x4, thi trin trong viéc thyc hién hoat dong kiém soat thu
tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, tlep nhan, xtr Iy phan anh, kién
nghi vé quy dinh thu tuc hanh chinh theo tham quyén.

- Huy dong su tham gia, phdi hop cta cac to chitc va ngudi dan trong viée
thuc hién va giam séat thuc hién giai quyét thil tuc hanh chinh.

II. NOI DUNG

1. Cong tac chi dao, diéu hanh thyc hién nhiém vu céi cach, kiém soat
thii tuc hanh chinh (TTHC), thuc hién co ché mdt cira, mdt cira lién thong

- Ban hanh K¢ hoach kiém soat TTHC va thuc hién co ché mot cira, mét cira
lién thong cua co quan.

- Ban hanh céc van ban huong dan, d6n ddc, chi dao thuc hién cac nhiém vu
vé cai cach, kiém soat thu tuc hanh chinh theo yéu cau quy dinh.

- T6 chtc kién toan can bd dau moi thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC &
cép xa; kién toan nhan sy lam vi¢c tai BO phan mot ctra xa; stra doi, bd sung Quy
ché hoat dong ctia B6 phan Mot ctra (khi c6 sw diéu chinh, thay déi) theo quy dinh
cua phép luat hi€én hanh.

- D6i mai, nang cao chét luong thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong.

- Tham gia ¥ kién tham dinh, danh gia tac dong thu tuc hanh chinh hodc bd
phén ciu thanh thu tuc hanh chinh trong du thao véan ban quy pham phap luét thugce
thim quyén ban hanh cua HDND, UBND cap trén theo yéu cau.

- Thyc hién céc yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh

- T churc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh cac linh vyc thudce tham
quyén giai quyét hoic tham muu giai quyét cia co quan; ra soat doc 1ap cac quy
dinh thu tuc hanh chinh dang c¢6 hi€u luc thi hanh dé bao cao cap co thim quyén
xem xét kién nghi stra d6i, bd sung hodc bai bo theo yéu cau.

- Phéi hop trién khai thyc hién ra soat, danh gia, don gian hoa thi tuc hanh
chinh theo yéu cau cia UBND cép huyén.

(Chi tiét, c6 Phu luc I dinh keém)

3. Néng cao nang lwc cia can bg, cong chirc

- Chu dong dé& xuat, tham gia tdp hudn bodi dudng nghlep vu kiém soat
TTHC, thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh
chinh dé kip thoi tham muu cho 1anh dao UBND xa chi dao, diéu hanh, kiém tra,
giam sat cong tac kiém soat TTHC va thuc hién tiép nhan, giai quyét va tra két qua
giai quyét ho so TTHC theo quy dinh.



- T6 chitc danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND x3 niam
2022 theo yéu cau.

4. Tiép tuc trién khai thue hién c6 hiéu qua co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

- Tiép tuc chi dao, quan tri¢t duy tri va phat huy hi€u quéa hoat dong ctia B9
phén Mot ctra xa.

- P6i méi, nang cao chat luong giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché
mot cira, mot cura lién thong: Tiép tuc duy tri 100% TTHC thudc thim quyén gidi
quyét ctia cAp xa thyuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thong; nang cao chat
lugng phuc vu tai Bo phan Mot cura xa.

- Duy tri thuc hi¢n TTHC nganh doc tai B6 phan Mot ctra xa; Tiép tuc trién
khai dua cac thu tyc hanh chinh nganh doc thyc hién viée tiép nhan, giai quyét hd
so tai BO phan Mot cira cap xi theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1291/Qb-TTg ngay
07/10/2019 cta Thu tuéng Chinh phu; dam bao 100% s6 ho so giai quyét thi tuc
hanh chinh cta cap xa dugc giai quyét trude, dung thoi han quy dinh.

- T chuc kiém tra, giam sat, danh gia tinh hinh va chét luong hoat dong theo
co ché mot cira, co ché mot cira lién thong xa. Ra soat, danh gia viéc bo tri d6i ngil
can bo, cong chirc 1am viée tai B§ phan Tiép nhéan va Tra két qua cua xa.

5. Cong khai thi tuc hanh chinh, danh muc TTHC

- Thuong xuyén cap nhat, bd sung kip thoi cac TTHC, cong khai dit liéu thi
tuc hanh chinh trén Céng thong tin dién tir cla xa, Céng dich vu cong va H¢ théng
thong tin mot cira dién tr diing chung ¢am bao thuc hién quy trinh tiép nhan, xir 1y
hd so va tra két qua giai quyét ddi v6i cac TTHC theo pham vi, chirc ning, thAm
quyén quy dinh.

- Cap nhat, niém yét day du, 1o rang, ding cac quy dinh TTHC thudc thAm
quyen g1a1 quyet va tham muu giai quyet tai BO phan Mot cura cap xa.

6. Ung dung Cong ngh¢ thong tin trong giai quyet thu tuc hanh chinh

- Tiép tuc van dong, tuyén truyen khuyén khich t6 chtrc, ca nhan st dung
dich vu cong truc tuyen mure d6 3, 4 dé giai quyet hé so thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét ciia UBND cép x4 trén cong dich vy cong tinh.

- Trién khai thyc hién cac nhiém vu trén hé thong bao cao cua cap trén két
nbi voi Hé théng thong tin bao cao ciia Chinh phu theo yéu cdu cla cap trén.

- T6 chirc thyc hién thanh toan tryc tuyen nghia vy tai chinh (g0m ca phi,
1¢ phi) trén Céng dich vy cong qudc gia, Cong dich vu cong tinh Hai Duong.

- Tiép tuc giai quyét TTHC trén mo6i truong dién tu; xur ly 100% hé so TTHC cua
UBND x3 d4 tiép nhén, giai quyét trén Hé thdng thong tin dién tir, Cong dich vu cong.

- Céac nhiém vu khac theo yéu cAu.

7. Tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

- Niém yét cong khai thong tin tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh tai phong chuyén mén, B phan Mot cira xd theo quy dinh.

- Thuc hién tlep nhan, phan loai, xir Iy phan anh, kién nghi Ve quy dinh thu
tuc hanh chinh cua t6 chirc, ca nhan bao cdo co quan c6 tham quyén hodc xir 1y
theo thAm quyén.

8. Cong tac kiém tra kiém soat TTHC va thuc hién co ché mt cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh

- Kiém tra cong tac chi dao, diéu hanh va t6 chuc thuc hién hoat dong kiém
soat TTHC, thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong; thuc hién ra soat, don



gidn hoéa thu tuc hanh chinh; kién toan nhan sy lam viéc tai B phan Mot ctra, cong
chirc dau moi kiém soat TTHC; cong khai TTHC, dé xuét sang kién cai_cach
TTHC; tiép nhan, giai quyét TTHC; tiép nhén, xur ly phan anh kién nghi vé quy
dinh hanh chinh; cong tac truyén thong vé hoat dong kiém soat TTHC; thuc hién
ché d6 thong tin, bao cio theo quy dinh.

(Noi dung nay co Ké hoach riéng)

9. Cong tac tuyén truyen hd tro cii cach TTHC

- T6 chirc tuyén truyén vé cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soat TTHC, thue
hién co ché mot cira, mot cira lién thong; t1ep nhan, xt 1y phan anh kién nghi vé
quy dinh hanh chinh dé tao su lan téa va dong thudn trong xi hoi. Trong tam la
tuyén tuyén nang cao hiéu qua hoat dong ciia Bo phian Mot cira cip xi; cac giai
phéap nham nang cao Chi sb cai cach hanh chinh cta cac cip.

- Theo ddi, tong hop va dé xuat phuong an xur 1y thong tin lién quan dén noi
dung cdi cach thu tuc hanh chinh trén dia ban xa.

(Néi dung nay, giao Pai truyén thanh huyén cé trach nhiém chii tri xdy

dung va dua tin, bai tuyén truyén)

10. Nghién ciru, dé xuat sang klen, giai phap cai cach thi tuc hanh chinh
va dé xuat doi moi trong viéc t6 chirc tlep nhan, giai quyét TTHC

- Ap dung hé théng quan 1y chat luong theo tiéu chuan qubc gia ISO
9001:2015 vao viéc kiém soat thi tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot cira, mot
cua lién thong.

- Nghién ctru, dé xuat cac giai phap, sang kién don gian hoa thu tuc hanh
chinh va ban hanh cac quy dinh lién quan.

11. Ché @) thong tin bao cio

- Thyuc hién nghiém ché do thong tin, bdo céo thuong ky hodc dot Xuét vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh, thyc hién co ché mét
clra, mot cira lién thong tai UBND x&; UBND x4 tong hop bao bdo UBND huyén
theo quy dinh, cu thé:

+ Thoi gian chét s6 liéu bao cédo: Bao céo hang quy duoc tinh tir ngdy 15 cta
thang trudc ky bao cdo dén ngay 14 cia thang cudi quy thudc ky bao cdo; Ky bao
c40 nam duogc tinh tir ngdy 15 thang 12 nam trude ky bao cao dén ngay 14 thang 12
cua ky bao cdo.

+ Thot han nhan bao cao: Cac b phan chuyén méon UBND xa gui bao cao
UBND xa cham nhat vao ngay 16 cua thang cudi quy thudc ky bao cao.

- Thyc hién tt viéc luu trir hd so, thu tuc tiép nhan, giai quyét TTHC dé
phuc vu viéc tra clru va kiém tra.

I11. KINH PHI THU'C HIEN

- Kinh phi thuc hién Ké hoach nay dugc bd tri tir ngudn kinh phi giao hang
nim cua co quan va ngudn kinh phi hop phap khéac theo quy dinh cta phap luat
hién hanh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong HDND va UBND xa

- Chu tri, phdi hop, huéng dan, don dbc, kiém tra cac bo phan UBND x4 to
chtrc thyc hién Ké hoach nay.

- Téng hop bao cao tinh hinh, két qua thuc hién cong tac cai cach thu tuc
hanh chinh, kiém so4t tht tuc hanh chinh va thue hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong cua cac bd phan theo quy dinh hodc dot xuat theo yéu cau cua xa.



2. Cac by phan chuyén mon UBND xa

- Trén co s& Ké hoach nay, cic bd phan chuyén mon UBND xi cha dong
bam sat ké hoach thuc hién. Chiu trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién nghiém
tac, dﬁy dua, hiéu qua, khic phuc nhiing tdn tai, han ché trong ndm 2021.

- Cac bd phan chuyén mon UBND xa phai chiu trach nhi¢m trude Chu tich
UBND xi vé két qua thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soat thi
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra lién thong cua xa.

- Téng hop, bao céo két qua thyc hién ctua bd phin chuyén moén giri vé
UBND xa (qua Van phong HDND&UBND x3) theo n6i dung Phu lyc kém theo Ké
hoach nay hodc dot xuit theo yéu cau.

3. Van hoa Thong tin xa, Dai truyén thanh xa:

Thuong xuyén, kip thoi tuyén truyén phod bién quan diém lanh dao, chi dao
cua cac cap, cua xa va tinh hinh, két qua cai cach thi tuc hanh chinh, kiém soat thu
tuc hanh chinh, giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot ctra lién
thong dé nguoi dan, doanh nghiép tim hiéu, tao su déng thuan va thuc hién giam
sat, danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cia x4.

4. Tai chinh - Ngan sach xa

- Chu tri, phéi hop véi cac bd phan chuyén moén UBND xa tham muu bd  tri
kinh phi dam bao thuc hién Ké hoach nay theo quy dinh cua phap luat va phu hop
v6i tinh hinh thyc té cia x4.

Trén day la ké hoach Kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh xa Tai Son nim 2022,
yéu cau can bo, cong chirc, cac nganh lién quan nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén; ' CHU TICH

- Van phong HDND-UBND huyén;
- BTV Dang uy;

- TT.HDND x4;

- Lanh dao UBND xa;

- Can b9, cong chirc UBND xa;

- Cac nganh lién quan;

- Luu: VP.
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cac TTHC thugc linh vyc dat dai, bao Cong churc 1],3,19Hp éla_n\l;;m;git gian hoéa TTHC; Bao | Trudc ngay
bdm cdc TTHC c6 thé thuc hién gidi | Diachinh- XD xd | o &UBIED X§ c4o tong hop két qua |  30/6/2022
quy€t dong thoi, co thé rat ngan thoi gian
gidi quyeét...)
Cong chuc B6 phan kidm soat Bi€u mau ra soat, noi
Thu tuc hanh chinh linh vuc thi dua khen | Van phong Pang ) P . . dung phuong an don | Trudc ngay
; ) : TTHC — Van phong )
thudng, quan 1y nha nudc vé ton gido uy - Noi vu xa HPND&UBND x3 gian hoa TTHC; Bao |  30/7/2022
cdo tong hop két qua
B6 phan kidm sodt Biéu mau ra soat, ndi
Tha tuc hanh chinh linh vyc bao trg xa Cong chtrc > phan X1 . dung phuong an don | Trudc ngay
hoi Viin hoa - x3 hoi xa | LiaC  VAnPRONg i TTHC; Bao | 30/7/202
o1 an hoa - xa notxd | yHND&UBND xa | 8140 hoa o
cao tong hop két qua
B6 ohan kidm sodt Biéu mau ra soat, no1
Thu tuc hanh chinh linh vyc ching thuc, Cong chuc Tu > bhan A1 . dung phuong an don | Trudc ngay
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quan ly ho tich phap -H¢ tich xa HPND&UBND x3 gian hoa TTHC; Bao | 30/7/2022
cdo tong hop két qua
B6 phan kidm sot Biéu mau ra soat, noi
Céc thu tuc hanh chinh thude linh vuc van Cong chtrc > bhan Xt . dung phuong an don | Trudc ngay
: X1 A TTHC — Van phong )
hoa, thé thao, 1€ hoi VH - XH xa gian héa TTHC; Béo | 30/7/2022

HDPND&UBND xa

céo tong hop két qua




’ B6 phan kidm soat Biéu mau ra soat, noi
Céc thu tuc hanh chinh thudc linh vyc | Cong chuc Ké toan > phian &1 . dung phuong an don | Trudc ngay
6 . TTHC — Van phong )
Quan 1y gi4, cong san - NS xa HPND&UBND x3 gian hoa TTHC; Bao |  30/7/2022
cdo tong hop két qua
B6 phan kidm sodt Biéu mau ra soat, no1
Céc thu tyc hanh chinh linh vuc Gido duc | Cong chirc VH-XH > phan X1 . dung phuong an don | Trudc ngay
7| va Pao tao xa TTHC = Van phong | .0 5 6a TTHC: Bao | 30/7/2022
. HDND&UBND xa céo tong hop két qua
’ B6 phan kidm sodt Biéu mau ra soat, noi
Céc thu tuc hanh chinh linh vyc ti€ép dan, | Cong chiic VH-XH > phan X1 . dung phuong an don | Trudc ngay
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Ghi_chi: Ngoai nhitng linh vuc, ndi dung ra soat néu trén, cac bo phan chuyén mén UBND xa lya chon thu tuc hanh chinh & céc

linh vuc con lai (thudc thim quyén giai quyét) dé ra soat, danh gia va kién nghi don gian hoa.
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